FABI BOZEN

ANWEISUNGEN FUR DIE UBERMITTLUNG VON DOKUMENTEN FUR
730/2023 — AUF ELEKTRONISCHEM WEGE

| SCHRITT 1 - Vorbereitung der Unterlagen fiir das Mod. 730 |

Speichern Sie auf lhrem personlichen PC (nicht auf Gerédten, die lhnen von der Bank zur Verfiigung
gestellt werden) PDF-Dateien mit Unterlagen, die fiir das Ausfiillen lhres (und lhrer Familie)
730iger nitzlich sind.

Anleitung zur Erstellung von PDF-Dateien

1)

2)
3)
4)

5)

Erstellen Sie fiir jede Art von Dokumentation eine einzelne PDF-Datei. Jede einzelne
gescannte PDF-Datei darf 5 MB nicht Uberschreiten. Auf der kostenlosen Website
www.ilovepdf.com haben Sie die Moglichkeit, ein PDF zu komprimieren, aufzuteilen
und vieles mehr. Wir empfehlen in jedem Fall, die Dokumente im Schwarz-Weil3-Modus
und mit einer Auflésung von héchstens 200 dpi zu scannen.

Dokumente missen nicht mit dem Vermerk "originalgetreue Kopie des Originals"
unterzeichnet werden.

PDFs miissen gut lesbar sein, sonst werden sie nicht berlcksichtigt, daher ist es
ratsam, sie gut zu prifen, bevor sie in die Steuerschublade eingegeben werden.

Sie missen die PDFs nach ihrem Inhalt "benennen" (z. B. "Apothekenquittungen”,
"Renovierung", "Energiesparen", "Miete", " Steuerbescheinigung (CU)" usw. usw.).
VORSICHT!!! Seit letztem Jahr missen Zahlungen fiir medizinische Ausgaben einen
Beleg zur Riickverfolgbarkeit enthalten (z.B. POS-Zahlung).

Einige Beispiele

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

Ein PDF fir jede einzelne Steuerbescheinigung (CU). Fiur die Wahl von 8/5/2 Promille
mussen die Blatter nicht eingescannt werden. Die Wahl von 8/5/2 Promille muss in den
"Informationen fiir den Steuerzahler" erfolgen.

Ein PDF fir die Quittungen fiir Arzneimittel und medizinische Ausgaben, die Ihnen nicht
erstattet wurden.

Ein PDF firr teilweise erstattete medizinische Ausgaben und Quittungen; auf jeder
Quittung/Rechnung/Beleg muss der erstattete Betrag angegeben werden.

Ein oder mehrere PDF-Dokumente fiir Rechnungen lber medizinische Kosten fir
Angehorige.

Ein oder mehrere PDF-Dokumente fir NEUE Gebauderenovierungen oder
Energiesparmallnahmen. Fir jeden Steuerpflichtigen sind ALLE Rechnungen, auch die
des Ehepartners, einzureichen; letztere sind erforderlich, um zu Uberprifen, dass die
Abzugsobergrenzen nicht Gberschritten werden.

Ein PDF fir jeden Kauf oder Verkauf von Immobilien und Grundstiicken.

Ein PDF fir jeden Mietvertrag und jede eventuelle Verlangerung, aus der der
Jahresbetrag der erhaltenen Bruttomieten hervorgeht.

Ein PDF der INFORMATIONEN FUR DEN BEITRAGGEBER, die Ilhnen von CAAF FABI per




E-Mail zugesandt wurde. Sie missen diese in allen Teilen ausfillen und auf allen Seiten
unterschreiben (auch auf denen keine Angaben gemacht werden). Falls es Anderungen
gegenlber dem Vorjahr gibt, schreiben Sie diese auf und kreisen Sie sie ein, damit sie
deutlich sichtbar sind. ACHTUNG!!! Die Wahl der 2/5/8 Promille darf NUR auf den
Formularen erfolgen, die den "Informationen fir den Steuerpflichtigen" beigefiigt sind,
und kann nicht nachtraglich geandert werden. Bei Erklarungen, die im letzten Jahr in
GEMEINSAMER Form eingereicht wurden, erhalten Sie ein EINZIGES PDF mit den
"Informationen fur den Steuerpflichtigen", also sowohl des Erklarenden als auch des
Ehegatten.

FASE 2 — Installation der Anwendung “CAAF FABI”

Systemvoraussetzungen: PC mit Windows-Betriebssystem (nicht MAC).
1) Melden Sie sich bei WWW.CAAFFABL.IT an.

2) Klicken Sie auf "CASSETTO FISCALE". NB: Die neue Anwendung muss installiert werden;
verwenden Sie nicht die CAAF FABI-Anwendung vom letzten Jahr.
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2) Sobald der Download abgeschlossen ist, speichern Sie die CAAF FABI APP auf lhrem
Desktop




FASE 3 — Zugriff auf die Anwendung “CAAF FABI” |

Greifen Sie auf die APP zu, indem Sie lhren Benutzernamen (Steuernummer) und das
Passwort eingeben, das Ihnen von CAAF FABI mitgeteilt wurde.

WENN SIE IN DEN VERGANGENEN JAHREN BEREITS DIE STEUERSCHUBLADE oder die CAAF
FABI APP BENUTZT HABEN, bleiben der bereits zugewiesene BENUTZERNAME und das
PASSWORT giiltig und kdnnen, falls sie vergessen/verloren gegangen sind, tGber die Funktion
"Passwort wiederherstellen" in den Anwendungen wiederhergestellt werden.

ACHTUNG!!! Jeder einzelne Steuerzahler (zwei Steuerzahler bei gemeinsamen Erklarungen)
hat sein eigenes Passwort.
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FASE 4 — Hochladen der Dokumente (PDF)

1) Klicken Sie auf "Dokumente archivieren fiir 730 2023".

2) Fligen Sie die PDF’s, die Sie auf Ilhrem PC gespeichert haben (siehe Schritt 1), ein, indem Sie
sie in die Typologien (Menu Punkte / Arten) hochladen, die lhnen im Dropdown-Menii
"Archivdokumente" vorgeschlagen werden.

a) Einkommen - laden Sie so viele PDF’s hoch, wie es Einkommensquellen gibt (ein PDF fiir jede
einzelne Bescheinigung, ein PDF flr eingegangene Mieten und bestehende Mietvertrage
usw.).

b) Gesundheitskosten - laden Sie PDF’s hoch, gruppiert nach Art der Kosten und nach Namen
der unterhaltsberechtigten Personen.

c) Renovierungen - nur Kaufe 2022.
d) Energieeinsparung - nur Anschaffungen 2022.
e) Kauf von Mobeln und Haushaltsgeraten - nur Anschaffungen 2022.

f) Sonstige Ausgaben - Schulkosten, Sportkosten, Spenden, Beerdigungskosten, Hypotheken,
Kauf von Saisonkarten und Schiilertransport usw.

g) Sonstiges - hier miissen Sie die INFORMATIONEN ZUM BEITRAGGEBER, Visa, Urkunden,
Bericht, der bescheinigt, dass Sie der Inhaber fiir sich selbst oder Kinder von 104er Gesetzt
usw. sind, hochladen.

ACHTUNG: Bei gemeinsamen Erklarungen missen beide Ehegatten ihre Dokumente mit ihrem
eigenen Passwort eingeben.

Wenn Sie die Erklarung im Vorjahr in einem GEMEINSAMEN Formular abgegeben haben, gilt
diese Wahl auch fir dieses Jahr als giiltig. NUR wenn Sie den Modus andern mochten, markieren
Sie ihn auf der ersten Seite der Mitteilung an die Steuerzahler.

Bitte beachten Sie: nicht zweimal oder ofters dieselbe PDF-Datei einzugeben; manchmal werden
die von lhnen hochgeladenen Dokumente nicht sofort angezeigt, was irrefihrend ist. Warten Sie
immer ein paar Minuten und nutzen Sie im Zweifelsfall die Funktion "Archivierte Dokumente fiir
730 2022 abfragen". In jedem Fall kdnnen Sie noch zu bewertende und verworfene Dokumente
I6schen.




SCHRITT 5 — Ubermittlung der eingereichten Dokumente

SOBALD DER LADEVORGANG ABGESCHLOSSEN IST, klicken Sie auf "SchliefSen Sie Ihre 730 2023
Anmeldungen”.

Sobald dieser Schritt abgeschlossen ist, konnen Sie die von lhnen eingefiigten Dokumente
nicht mehr einfiigen oder 16schen. Von nun an kénnen die archivierten Dokumente fiir die 730-
Bearbeitung abgerufen werden. Es ist wichtig, dass die Einfligung von Dokumenten und diese
Phase so schnell wie moglich abgeschlossen werden. Diejenigen, die als Erste alle Dokumente
hochgeladen haben, erhalten bei der Bearbeitung von 730 Vorrang.

Sollten Ungereimtheiten festgestellt werden, wird Sie der CAAF-Mitarbeiter, der lhre
Anmeldung bearbeitet, per E-Mail kontaktieren.

|SCHRITT 6 — Uberpriifung des Bearbeitungsstands vom 730iger|

Auch hier ist es moglich, tiber die Anwendung CAAFFABI den Bearbeitungsstatus des 730 zu
Uberprifen, indem man einfach auf "Consult filed documents for 730/2023" zugreift ("To be
evaluated" das Dokument wartet auf seine Bearbeitung - "Accepted" das Dokument ist
korrekt eingegeben und/oder wird bearbeitet - "Document not usable" Dokument wurde
geldscht oder nicht verwendet).

| SCHRITT 7 — Unterschrift 730 |

Sobald Sie lhren 730er vorbereitet haben, erhalten Sie eine E-Mail mit dem ausgefillten 730er.
Sie mussen es Uberprifen und unterschreiben.




ANWEISUNGEN FUR DIE UBERMITTLUNG VON DOKUMENTEN FUR 730/2022
UBER EIN SMARTPHONE ODER TABLET

Es ist auch maoglich, alle oben genannten Schritte mit der CAAF APP durchzufiihren, indem Sie
sie auf |hr Smartphone herunterladen (sowohl fiir Android- als auch fir iOs-Nutzer). Die zu
verwendende APP muss aus dem App Store oder Play Store heruntergeladen werden (CAAF FABI
APP, die mit dem pinken Blitenblatt).

1) Melden Sie sich im RESERVIERTEN BEREICH mit denselben Zugangsdaten an, die Sie auf Ihrem
PC fiur die Cassetto Fiscale verwendet haben. Siehe Schritt 3 oben.

2) Geben Sie die Dokumente ein, indem Sie auf "Dokumente an CAAF senden" klicken (Foto 1)
und fahren Sie fort, indem Sie die folgenden Anweisungen befolgen (Fotos 2 und 3). Siehe
vorherigen Schritt 4. Es ist moglich, Dokumente mit der Kamera hochzuladen, aber wir raten
davon ab; es ist besser, PDF‘s hochzuladen, die zuvor auf dem Mobiltelefon/Tablet gespeichert
wurden.

3) Sobald alle Dokumente eingegeben wurden, miissen Sie die Archive schlieRen, indem Sie auf
"Gesendete Dokumente verwalten" (siehe Foto 1) und dann auf "SchlieSen Sie lhre Archive fir
730 2023" (Foto 4) klicken; siehe vorheriger Schritt 5.
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SCEGL| UN DOCUMENTO IN
FORMATO PDF
FOTOGRAFA IL DOCUMENTO
SCEGLI UNA IMMAGINE
DALLA GALLERIA

inviato al CAAF.

Chiudi le tue archiviazioni per il 730/2021

= 2021

A quale anno si riferisce?
@® 730/2021 (redditi 2020)
Di che tipo di documento si tratta?

O Documento d'identita

O Delega precompilato o CU
O Redditi

QO Spese sanitarie

O Ristrutturazioni

QO Risparmio energetico

O Acquisto mobili

QO Altre spese

O Altro

INVIA

Wenn Sie die beschriebene Modalitdat benétigen und/oder nicht anwenden kénnen,

wenden Sie sich bitte an die Kollegen unter caaf.bz@fabibz.it.




